
 
 

Medizinische/r Fachangestellte (MFA) in der Facharztpraxis für Orthopädie und Unfallchirurgie  
Dr. Med. Fontana & Kollegen 

 
Die Facharztpraxis Dr. Fontana & Kollegen bietet ihren Patienten in Berlin-Mitte umfassende und 
hochwertige orthopädische Versorgung. Unser engagiertes Team setzt sich für das Wohl unserer 
Patienten ein und kombiniert fachliche Expertise mit modernster Medizintechnik. Zur Verstärkung 
unseres Teams suchen wir ab sofort eine motivierte und freundliche Medizinische Fachangestellte (MFA). 
 
Ihre Aufgaben: 

• Empfang und Betreuung der Patienten 
• Assistenz bei Untersuchungen und Behandlungen 
• Durchführung von Verbandswechseln und Injektionen 
• Organisation und Koordination von Terminen 
• Dokumentation und Verwaltung der Patientendaten 
• Vorbereitung und Nachbereitung von Sprechstunden 
• Unterstützung bei administrativen Aufgaben 

 
Ihr Profil: 

• Abgeschlossene Ausbildung als Medizinische Fachangestellte (MFA) 
• Berufserfahrung in der Orthopädie von Vorteil 
• Freundliches und professionelles Auftreten 
• Teamfähigkeit und Verantwortungsbewusstsein 
• Selbstständige und strukturierte Arbeitsweise 
• Sicherer Umgang mit gängigen EDV-Programmen 
• Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 

 
Wir bieten: 

• Eine abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tätigkeit 
• Ein freundliches und kollegiales Arbeitsumfeld 
• Moderne Praxisräume direkt an der Friedrichstraße 
• Attraktive Vergütung und Sozialleistungen 
• Möglichkeiten zur Fort- und Weiterbildung 
• Gute Anbindung an den öffentlichen Nahverkehr 
• 4-Tage-Woche auch bei Vollzeitstellen  
• Ein unbefristetes Arbeitsverhältnis 

 
Bewerbung: 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! Per E-Mail oder Telefon: 
 
Dr. Med. Fontana & Kollegen 
Albrechtstr. 12 / Schiffbauerdamm 
10117 Berlin-Mitte 
+49 30 4000 48 300 
www.orthopaedie-berlin-mitte.de    

http://www.orthopaedie-berlin-mitte.de/

